p (0~ VI MERCADO DO LIBRO. PRAZA AURELIO AGUIRRE
INSTRUCIONS PARA A SOLICITUDE DE OCUPACION DA ViA PUBLICA E PAGO

DA TAXA (Punto 5)

Entidade promotora: Departamento de Comercio do Concello de Santiago de Compostela.
Participantes: Librerias, editoriais e persoas ilustradoras.
Prazo e lugar de presentacion: Do 15 de abril e ata 0 5 de maio de 2025, na sede electrdnica

do Concello de Santiago de Compostela.

5. Ainstancia solicitando a autorizacién de ocupacién do espazo publico, para a instalacion
de postos no Mercado do Libro serd presentada a través do Rexistro Electronico do
Concello e sera necesaria acompanfala desta documentacion:
Solicitude modelo (MO003), debidamente cuberta e asinada.
Declaraciéon responsable correspondente ao Anexo 2.
Copia da Pdliza de seguro de responsabilidade civil do establecemento ou actividade
Xustificante bancario de pago da prima correspondente ao periodo asegurado en curso.
Xustificante de Autoliquidacién da taxa de ocupacién de via publica, no 2025 = 5,04 €
Xustificante do pago da taxa de ocupacion en via publica.
12 PASO - Emision da carta de pago (autoliquidacidn) e tramite de pago telematico ou
presencial na entidade bancaria

Acceder a web da sede electrénica do Concello https://sede.santiagodecompostela.gal/

Pinchar no recadro branco de ALTA DE AUTOLIQUIDACIONS> Pinchar en Acceso con
Certificado Dixital> Ir a paxina 2 e elixir o tramite TAXA VENDA AMBULANTE> Pinchar no
enlace vermello: Autoliquidacién> Cubrir os seguintes datos: Periodo de liquidacién:
01/05/2025 a 31/05/2025 (o periodo minimo é un mes), Concepto: Marcar OUTROS
POSTOS, Cubrir Metros: 4, Meses: 1> Pinchar en Calcular e calcula os 5,04 €> Pinchar en
Gardar> Xera un arquivo en formato PDF, Gardar o documento ou imprimir (esta ultima
opcion se se vai realizar o pagamento presencialmente no banco). A carta de pago contén
unha ligazdn para realizar o pagamento de xeito telematico. Unha vez se realice o

pagamento, garde o documento xerado como xustificante de pago.


https://sede.santiagodecompostela.gal/

22 PASO- Presentacion da solicitude e documentacion no Concello

Acceder a sede electrdnica do Concello https://sede.santiagodecompostela.gal/ ou

pinchar na seguinte ligazdén Autorizacion da ocupacion da via publica para actividades varias

Pinchar no recadro vermello TODOS 0OS TRAMITES> No cadrado Buscar: ocupacién>
Seleccionar a terceira opcidn “Autorizacidon da ocupacion da via publica para a actividades
varias > Pinchar na icona do rato, Rexistro electrénico> Baixar e pinchar no enlace vermello
Con Autofirma> Elixir o modo de notificacion (electrénica ou en papel)> Texto da solicitude:
Solicito posto para o VI Mercado do libro, achego solicitude e documentacién.> Xuntar e
asinar os documentos de solicitude MOO003, Anexo 2, a pdliza e recibo de pago do seguro
de responsabilidade civil, a carta de pago e xustificante do pago da taxa de ocupacion da
via publica> Pinchar en M Dou autorizacién e consentimento......> pinchar en Continuar>

Pinchar en Asinar e Enviar.

A plataforma xera un xustificante de presentacién da solicitude para a sta descarga. O

proceso remata coa descarga deste xustificante.


https://sede.santiagodecompostela.gal/
https://sede.santiagodecompostela.gal/sta/CarpetaPublic/doEvent?APP_CODE=STA&PAGE_CODE=CATALOGO&DETALLE=6269000926426518407519

